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OPS.PS.271.1.10.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

na nocleg i wyzywienie w ramach realizowanego projektu ,,O0srodek Pomocy
Spolecznej w Sepodlnie Krajeniskim na rzecz wlaczenia spolecznego!” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

Wartos$é zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

Sepolno Krajenskie, dn. 4 marca 2020 r.

»OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajefiskim na rzecz wlaczenia spolecznego!”
Nr projektu: POWR.02.05.00-IP.03-00-019/18
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Zamawiajacy:
Gmina Sepodlno Krajenskie
z siedziba w Sepdlnie Krajefiskim, ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepolno Krajeniskie

reprezentowana przez: OSrodek Pomocy Spolecznej w Sepodlnie Krajefiskim,
ul. Szkolna 8

tel. fax. 52 388 84 50

e-mail: ops@ops-sepolno.pl

Osrodek Pomocy Spotecznej w Sepolnie Krajenskim zaprasza do zlozenia oferty
cenowej na nocleg i wyzywienie w ramach realizowanego projektu ,Osrodek Pomocy
Spolecznej w Sepolnie Krajenskim na rzecz wlaczenia spolecznego!” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Tryb postepowania: W oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) jest to zamowienie ponizej
30 tys. euro, bedzie udzielone bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Zamoéwienie bedzie realizowane w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny
oraz zgodnie z obowigzujacym u Zamawiajacego ,Regulaminem udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 30.000 euro”.

Wspolny Slownik Zamoéwienn (CPV):
CPV - 55300000-3 (Ushugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow)
CPV - 98340000-8 (Ushugi miejsc noclegowych oraz biur)

I. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest: zapewnienie noclegu i wyzywienia (Sniadanie, obiad,
kolacja) wraz z dostepem do sali konferencyjnej w trakcie dwoch 2-dniowych szkolen,
ktore skierowane sga do dwoch grup liczacych I grupa 45 pracownikéw, II grupa 30
pracownikow Osrodka Pomocy spolecznej w Sepdlnie krajenskim w ramach
realizowanego projektu ,Osrodek Pomocy Spolecznej w Sepolnie Krajenskim na rzecz
wlaczenia spotecznego!” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
Szczegotowe warunki realizacji zamowienia:

1. Warunki dot. wyzywienia

a) wykonawca w trakcie kazdego dwudniowego spotkania zapewni uczestnikom
projektu pelne wyzywienie tj.: w dniu przyjazdu na szkolenie (obiad, kolacje),
w kolejnym dniu ($Sniadanie, obiad),

b) Sniadanie w formie szwedzkiego stolu co najmniej z jednym positkiem
cieplym (kawa, herbata wg zapotrzebowania/bez ograniczen) i zimnym
napojem (soki, woda mineralna wg zapotrzebowania/bez ograniczen),

c) obiad skladajacy sie z dwoch dan (zupa oraz danie glowne np. kurczak
pieczony / wieprzowina w sosie) min. 50 g /osobe z kazdego rodzaju,
dodatki skrobiowe: ziemniaki gotowane lub pieczone /frytki - min. 80 g
/osobe, satatki warzywne do wyboru (min. 80 g /osobe z kazdego rodzaju)
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np. satatka z burakéw / mizeria / salatka z fetq / suréwka z kapusty )
i napoju

kolacja w formie szwedzkiego stolu co najmniej z jednym positkiem cieptym
(kawa, herbata wg zapotrzebowania/bez ograniczen) i zimnym napojem
(soki, woda mineralna wg zapotrzebowania/bez ograniczen),

wykonawca zapewni odpowiednig temperature przygotowanych dan

menu obiadowe nie moze powtorzyC sie¢ w czasie z 2-dniowych spotkan
(w przypadku szczegolnego zapotrzebowania- osoby niepelnosprawne, dieta
uzasadniona medycznie, wegetarianizm itp. — dania beda indywidualnie
odpowiadac potrzebom zglaszanym przez uczestnikow)

wykonawca jest zobowigzany do zachowania zasad jakosc¢ i estetyki podczas
przygotowywania, dostarczania i serwowania positkéw i napojow oraz
przestrzegania wlasciwych przepisow Panstwowej Inspekcji Sanitarno-
Epidemiologicznej,

wykonawca zapewnia wlasne naczynia (filizanki, talerzyki,
szklanki/kubeczki, tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami
menu,

serwowane positki muszg byc¢ bezwzglednie swieze, o odpowiednich walorach
smakowych i zapachowych oraz o estetycznym wygladzie oraz w odniesieniu
do produktow przetworzonych (np.: kawa, herbata, cukier, ciastka kruche,
soki, woda, mleko) musza posiada¢ date przydatnosci do spozycia
wygasajaca nie wczesniej niz na 1 miesigc przed dniem wykonania ustugi,
wykonawca zobowigzuje sie do sSwiadczenia ustugi z wykorzystaniem
swiezych produktéow zywnosciowych oraz przygotowania positkow

Przedmiot zamowienia musi by¢ wytworzony i dostarczony zgodnie z nizej
wymienionymi normami i przepisami:

a) Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z

2017 r.

, poz. 914, z pozn. zm.);

b) Rozporzadzenia (WE) Nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady Ministra dnia

28 styc

znia 2002 r. ustalajace ogolne zasady i wymagania prawa zZywnosciowego, (...);

¢) Rozporzadzenia (WE) Nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie higieny Srodkow spozywczych.

2. warunki zakwaterowania:

a)
b)
0

d)

pokoje 2,3,4 osobowe w hotelu/motelu/pensjonacie/zajezdzie itp.
znajdujacym sie w okolicach do 40 km od Sepdlna Krajenskiego,

minimalne wyposazenie kazdego pokoju: lazienka z toaletg, prysznicem lub
wannag, t6zka z poscielg, odbiornik tv, szafa na ubrania itp.,

pokoje  zamykane na  klucz, bezplatny parking na  terenie
hotelu/motelu/pensjonacie/zajezdzie itp.,

wykonawca zapewnia obstuge techniczna Sali konferencyjnej, odpowiednia
iloS¢ stolow i krzesel, a takze dostepna dla gosci recepcje

dostep do bezplatnego wi-fi na terenie obiektu ,
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II. Termin realizacji

Wykonawca deklaruje gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach
i godzinach uzgodnionych z zamawiajacych. Planowane terminy realizacji szkolen:
2-3.06.2020 r., 3-4.06.2020 r., 8-9.06.2020 r., 25-26.06.2020 r. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany wstepnie zaplanowanych terminéow w/w wparcia
w zaleznosci od harmonogramu realizacji projektu zatwierdzonego przez Instytucje
Zarzadzajaca oraz potrzeb uczestnikow projektu. Wykonawca deklaruje gotowosc¢ do
realizacji wskazanych zadan w miejscu, terminach i wymiarze godzinowym
uzgadnianych kazdorazowo z zamawiajacym.

Podana w zapytaniu ofertowym liczba uczestnikow jest wartoscia szacunkowa.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
uczestnikow. Ostateczna liczba uczestnikow zostanie podana Wykonawcy droga
elektroniczna nie pozniej niz 4 dni przed terminem rozpoczecia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia wartosci zamoéwienia
0 20%. W przypadku zmniejszenia wartosci zamowienia, Wykonawca nie bedzie roscit
sobie zadnych praw 2z tego tytulu, w szczegdlnosci w =zakresie zmniejszenia
wynagrodzenia.

Ostateczny termin zakonczenia nastgpi po zrealizowaniu zaplanowanych dwoch 2-
dniowych spotkan szkoleniowych.

III. Warunki wudzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow dla wszystkich czesci zapytania.
1.  Warunku udzialu w postepowaniu:

1) O realizacje zamowienia moga ubiegaC sie osoby fizyczne prowadzace
dzialalnos¢ gospodarcza lub osoby prawne, dysponujace potencjatlem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

2) Wykonawcy uzywaja wytacznie produktow speiniajacych normy jakosciowe
produktéw spozywczych, zgodnie z przepisami prawnymi w tym zakresie.

3) Wykonawcy kontrolujg aktualnos¢ badan sanitarno- epidemiologicznych
pracownikow majacych kontakt 2z przygotowaniem, wydawaniem
i transportem positkow.

4) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

S5) Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;j
zapewniajacej wykonanie zamowienia.

6) Wykonawca nie  jest powiazany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym.

7) Niespelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie
odrzucona.

2. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, wykazania
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braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz dokonania oceny ztozonej
oferty.

Wykonawca wraz z oferta (zalacznikiem nr 1) sklada nastepujace oswiadczenia i
dokumenty:
a) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

— zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

IV. Forma rozliczenia

Rozliczenie z tytulu realizacji zadania nastapi jednorazowo po zakonczeniu zadania.
PlatnoS¢ nastapi w terminie 21 dni od daty zlozenia faktury u Zamawiajacego
przelewem na wskazany rachunek Wykonawcy.

V. Opis sposobu sporzadzania oferty cenowej:

1. Oferta musi zawiera¢ cene netto, podatek VAT oraz cene brutto przedmiotu
zamowienia jako cene ryczaltowa, obejmujaca wszystkie elementy zamowienia
okreslone w zapytaniu ofertowym. Cena w niej podana musi by¢ wyrazona cyfrowo
i slownie.

2. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatgcznik Nr 1
do zapytania.

3. Oferowana cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane 2z realizacja
zamowienia.

4. Wszelkie koszty wynikle w trakcie realizacji zamowienia i nieprzewidziane
w zlozonej ofercie obciazaja Wykonawce.

S. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zloZonych przez danego Wykonawce.

VI. Kryterium oceny ofert.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryterium
oceny ofert:
Cena - 100 %

VII. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej.
Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Oferty w terminie do dnia 12 marca 2020 r.
do godziny 9.00 w formie pisemnej za posrednictwem tradycyjnej poczty, poczty
kurierskiej, osobiscie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej — 89-400 Sepolno Kraj.,
ul. Szkolna 8 lub droga elektroniczna — skan podpisanej oferty na adres e-mail:
ops@ops-sepolno.pl w powszechnie dostepnych formatach typu jpg, png, pdf.

VIII. Spos6b porozumiewania si¢ z Zamawiajacym

Wszelkie zapytania do Zamawiajacego nalezy kierowac z zachowaniem formy pisemne;j
na adres e-mail: n.ksobiak@ops-sepolno.pl
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IX. Zastrzezenia dodatkowe

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkow niniejszego zapytania
ofertowego, jego odwotlania lub zawieszenia bez podania przyczyny.

Wykonawca przygotowuje oferte i uczestniczy w postepowaniu ofertowym na
wlasny koszt. Oferentowi nie przystuguja wzgledem Zamawiajacego zadne
roszczenia zwigzane z jego udzialem w niniejszym postepowaniu.

Jezeli zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowe;j.

W przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza przekroczy wartos¢ Srodkow
finansowych, jakimi dysponuje Zamawiajacy na realizacje niniejszego zadania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z
Wykonawca, ktorego oferta uznana zostata za najkorzystniejsza.

X. Osoby do kontaktu

Osoby uprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami: Natasza
Ksobiak, tel.: 52 388 84 56

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych
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